PLATAFORMA Z- SOLICITUDES GENERALES

ASISTENTE DE TRAMITACION
cl@ve

ACCEDER

Sers redirigido a a pigina del sistema @, donde podra seguir accediendo con su Cerificado
Digital  sele ndicard qué ofras opciones tiene para ideniificarse.

Mas informacidn e d

iProblemas?

Para tramitar le recordamos que puede utilizar navegadores sin soporte Java mediante
autofirm@. Para ello, antes de tramitar d tale |a aplicacion de autofirm@ desde esta

Sitiene problemas de acceso, por favor, consulte puestralista de Problemas Frecuentes,

Pulsamos el botén ACCEDER y elegimos una de las opciones que nos facilita la aplicacidn para autenticarnos:
1.- Certificado electrénico - silo hacemos desde un ordenador con nuestra tarjeta con pin.

2.- Acceso PIN 24H - Debemos de estar dados de alta en el sistema Cl@ve y nos genera un PIN que sdlo es
valido durante 24H.

3.- Cl@ve permanente - Debemos de estar dados de alta en el sistema Cl@ve y nos permite autenticarnos con
una clave que se nos proporcioné cuando el usuario se dié de alta en el sistema Cl@ve.

£ cl@ve -

Elija el método de identificacion

Sino franscurren mas de £0 minutos enfre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le de forma
L @ o
-
DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanes UE

electronico

Para usarlo es necesario
registrarse

cl(eve
© Gobiemo de Espafia - Cl@ve v2.1.3




Tras una autenticacién con éxito, se nos presentara una pagina donde podremos ver todos los tramites que tenemos
abiertos con la Conselleria de Sanidad. Para crear una nueva tramitacion pulsaremos sobre el botdn NUEVA
TRAMITACION.
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Cerrar
Aplicacign

TRAMITACIONES ACTUALES

Tramitaciones actuales en persistencia por parte del usuario.

(@ Recuerde que tiene hasta la fecha limite para poder finalizar las tramitaciones pendientes,
iNecesita ayuda?

L @ popegacs

En la siguiente tabla podré recuperar sus tramitaciones pendientes. Debe pulsar sobre la fecha limite para recuperar tramitacién pendiente que elija.
Si, por el contrario, desea iniciar una nueva tramitacion, debe pulsar el bot6n de Nueva tramitacion.
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Nueva tramitacion >

wiwgaes A
f enerauimar

VALENCIANA
A

Gnesla | oy Cemar
wind | (O Aplicacin

Informacion del Gestor Unico de Contenidos (GUC)

= Organismo:Conselleria de Sanidad Universal y Salud Piblica
{553 M CARPETA CIUDADANA = Plazo Inico -Fin: -

= Més Informacidn:Detalle del trémite en GUC

= Informacion Especffica
1- Solicitud general DE INICIACION Y TRAMITACION TELEMATICA DE PROCEDIMIENTOS dirigidos a los 6rganos y unidades de las instituciones sanitarias adscritas a la CONSELLERIA
DE SANIDAD UNIVERSAL Y SALUD PUBLICA (Departamentos de Salud (haspitales, centros de salud y centros de especialidades), Departamentos Comisionados, Centros de Salud
Piblica, Hospitales de crénicos y larga estancia (HACLES), Servicio de Emergencias Sanitarias (SES), Centro de Transfusiones (CCTT) y Escuela Valenciana de Estudios de Salud

dependiente

Necesita ayuda?
L @ popegaes

(EVES)

2 REUENAR

Deberd cumpli los formularios indicados cemo obligatorios. Pueden existir formularios opcianales que puede cumplimentar o ne, segln disponga de la informacién solicitada.
3 aner

Se le solicitard que anexe la documentacidn necesaria parala solicitud.
4 o

Deberd realizar el pago de |3 tasa correspondiente a esta solicitud. Una vez realizado el pago no podrd modificar los pasos anteriares.
5 REGISTRAR

Deberé revisar la documentacion que va a presentar teniendo en cuenta que una vez enviada no podré modificar ningin dato,

6 GuarDAR

Se le proporcionard un justificante de registro firmado electrdnicamente que le servird como resguardo o justificante legal.

UNIGN EUROPER Comenzar )

En la pagina siguiente debemos de seleccionar el drgano al que va dirigido el formulario. Es importante seleccionar en la
seccion ORGANOS / UNIDADES ADMINISTRATIVAS, DEPARTAMENTOS DE SALUD, DPTO. SALUD ELDA.

Una vez rellenado todo el formulario, pincharemos sobre el boton ENVIAR.
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% GENERALITAT DATOS GENERALES

VALENCIANA
A

iNecesita ayuda?
& @ propépaes

PROCEDIMIENTO

Z - Solicitud general DE INICIACION Y TRAMITACION TELEMATICA DE PROCEDIMIENTOS dirigidos a los A
drganos y unidades de las instituciones sanitarias adscritas a la CONSELLERIA DE SANIDAD UNIVERSALY .,

SAILLID PIIRLICA (MNenartamantns da Salid (hoenitales cantrne da ealiid « cantros da senarialidades)

(ORGANOS / UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DEPARTAMENTOS SALUD ~

DPTO. SALUD 'ELDA’ e

DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD INTERESADA

PRIMER APELLIDO O RAZON SOCIAL * SEGUNDO APELLIDO NOMBRE DNI 7 NIF / NIE *
I T L I
DOMICILIO(CALLE/PLAZA NUMERD Y PUERTR) = P~
PROVINCIA = LOCALIDAD + TELEFONO * EMAIL
Escoge una opcién ~  Sin seleccion &

UNIGN EUROPEA DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE
APELLIDOS O RAZGN SOCIAL * NOMBRE DNI TELEFOND
I I L

Firmaremos el formulario general pulsando el botén que se indica en la imagen de abajo.

# Generalitat Valenciana. Asistente X ava Simulacion de Tramitacion Telerm X ‘ +
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TRAMITACION TELEMATICA DE PROCEDIMIENTOS DIRIGIDOS
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Debesaber »  Rellenar »  Documentar »  Pagar »  Registrar »  Guardar
|
Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podra rellenar si dispone de la informacicn oportuna, y formularios dependi
datos que vaya introduciendo.

Nl Iconografie
FORMULARIO DATOS GENERALES 8
Formu
Debe ser firmado por usted. n
Formu

- ]

I SELECCION DE FORMULARIC J

ELECCION DE FORMULARIOS f=dl rormu
. Formu

€  Continuar )3 Formu

iNecesita ayuda?
@  Soporte



Pinchamos sobre seleccidn de formularios y después continuar.
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Debesaber> Rellenar) Ducumen‘ar) Pagar) Regislrar) Guardar

(53 MICARPETACH
Rellenar los formularios
) En ese paso deb fossef bligatorios. Puegen exst {os opcionales, que podré ellenarsi ispone de a nformacién oportuna, y formularios dependientes, que podd {dos en funddn de os da introdudend,
('_NE(ESRH ayuda? M este paso 0mo oligatorios. prionales, guep Sl dispone Ge 12 INTormadien 0portuna, y formularios aepencientes, Gue podran Serrequericos en runcion ge 105 dalos que vaya introducienda,
" Iconografia
LB 6 B ipeates FORMULARIO DATOS GENERALES 0gra

n Formulario obligatorio

S| [
SELECCION DE FORMULARIOS H romuaioopcionsl

Formulario dependiente

Continuar ) m Formulario no realizado

Formulario o paso completado

Volvemos a pinchar sobre continuar
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Debe saber > Rellenar ) Documentar ) Pagar ) Registrar ) Guardar
|
Rellenarlos formularios

F este paso debe relenar fos formularios sefalados como obligatoios, Pueden existir formularios opcionales, que podrrellenar s dispone de a nformatidn aportuna,y formularios dependientes, que poddn ser requeridos en funddn de los catos quevaya introducendo.

Cormar
Aplicaidn

]V

iNecesita ayuda?
L Iconograffa
L G e FORMULARO DATOSGeEREs 4
| ’ n Formulaio obligatorio
SELECCION DE FORMULARIS n Fmuaioogcnd
Formulario dependente

Continuar ) m Formulario no ealizado

Formultio o paso completado

UNION EUROPEA
FONDO FUROPEODE
DEARROLLD REGIONAL




Seguimos al paso 3 (Documentar) y pinchamos sobre SOLICITUD GENERAL — PROCEDIMIENTOS

H ceneRaumir
g VALENCIANA
&

Asistente de tramitacidn
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Dehes;ber> Fe\kenar> Dommental) Pagar) Regisar > Guardar
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1 MILARFEIR UUIADAY: S
Documentar la tramitacian
 ste paso debe edumarlos docureentos ssRalads coreo abligatorios. Pusden ext documentos opdorals, que sodra asunt f disponede l imomacién oporura.

iNecesita ayuda?
I lconograffa
LRGN wnuo;Evm»::c(&mm&mos oga
2 n Documenio obigztoo
s n Documenio opdora

Documenio dependete

m Documento no anexdo

Documento anevadc opaso compleado

Seleccionamos descargar plantilla y rellenamos los datos del formulario descargado. Es imprescindible
rellenar la exposicion de motivos y solicitudes.

Una vez rellenado el formulario hay que guardarlo en nuestro ordenador con el fin de anexarlo en el siguiente
paso. Pulsaremos sobre SELECCIONAR y eligiremos el formulario que acabados de rellenar para posteriormente
pinchar sobre ANEXAR.

o [ a
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scapesvn—17604-L-SOLICTUD GENERALDE INICIAION Y TRAMITACIGN TELEMATICA E PROCEDINIENTOS DIRIGIDOS ALOS GRGANOS Y UNIDADES DE LIS INSTTUCIO! ] s () i
Documento a anexar Vv hea X
Plartila

[0 M LAKTTIA L UUAUAA

. Este documento debe confeccionarse segin a plantilla proporcionada. Debe destargarsela a s ordenador, rllenarla y pasteriormente anexarl.
iNecesita ayuda?
Des(argar planill
L @ poplgacs

Docimentar

[«

Fl tamaio méximo permitido es de 5 MB, Ylas extensiones permitidas son POF, ALS 51y OIS,
Desde mi equipo

Seleccionar

UNION EUROPEA
o



Una vez anexionada la solicitud general procederemos a agregar los documentos necesarios para el trdmite que
gueremos solicitar pulsando sobre otros documentos. En el caso que nos ocupa tendremos que afadir el
modelo de domiciliacion bancaria a terceros, DNI escaneado y justificante de titularidad de la cuenta bancaria.
Finalmente pulsaremos sobre continuar.

Importante: los documentos deben de estar en formato PDF.

Ty ;
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Debe saber > Rellenar ) Documentar ) Pagar ) Registrar > Guardar
Documentar la tramitacion

Eneste paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podrd adjuntar si dispone de la informacién oportuna.

Necesita ayuda?
LI G R SOLCITUD GENERAL - PROCEDIMIENTOS s
y . n Documento obligatorio
n e n Decumento opcional
Otros documentos Documento dependiente

m Documento no anexado

N Rl Documento anexado 0 paso completado
.

UNIGN EUROPEA

Pasamos al paso 4 (pago de tasas). Como este tramite no tiene tasas pulsaremos continuar e iremos al paso 5
donde tendremos que registrar nuestro tramite.

Asistente de tramitacion
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Debe saber > Rellenar ) Documentar > Pagar ) Registrar ) Guardar
Registrar la solicitud

Necesita ayuda? Antes de registrar su solicitud, le mestramos un resumen de la informacién proporcionada. Por favor revise que es corrects, ya que una ver registrada no podrd modificarla.
(Necesila ayudas

. @ popepacs Formularios rellenados
BB Formulario datos generdles

B8 Seleccidn de formularios

Anexos aportados
(ﬁ SOLICITUD GENERAL - PROCEDIMIENTOS

@ Recuerde que una ver registrada, no podra modificarla.

Finalmente realizaremos la firma del tramite y la solicitud quedara registrada.



