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Manual de edicion de la web Departamental

Introduccion

Este manual ha sido creado por el Senicio de Informatica del Departamento de Salud de Elda para servir
como guia en la edicidn de contenidos de la Web Departamental.

En el se explicard como afiadir y editar contenidos a la Web Departamental por parte de los usuarios

autorizados a tal efecto por la Direccion del Departamento.

La Web Departamental esta alojada en la siguiente URL: http://elda.san.gva.es

Requisitos

Produce electronic books easily

Para poder editar contenidos, se requerira un usuario autorizado.

Los requisitos del sistema son:
- Navegador Firefox o Chrome.

Acceso a la edicion

Full-featured Kindle eBooks generator

Para poder editar contenidos debes tener estar autorizado por la Direccion del Departamento de Salud.

Los pasos para la validacion son los siguientes:

- Desde la portada de la Web Departamental vamos al Menu y pinchamos en Profesional.

- § Portada - Portal del departam- X R
< c @

[¥] > Administrarv

© & www.eldasangvaes/home

# Ocultar/Mostrar controles,

Q - O || Qsearcn
Mirav

neoe =

% GENERALITAT
VALENCIANA
N

Conselleria de Sanidad Universal
y Salud Piblica

o EL0A

Carpeta cudadana DO QD

Estis en: Portaldel departamento de Eida / Portada

ELDA

DEPARTAMENT DE SALUT

MENO

4 Portada
4 Depariamento

4 Mencién Especializada
4 Atencion Primaria

4 Profesional

P Emzcesa nterés

4 Ciudagan@

4 Plan de Emergencias
4 Unidad de Igualdad

TEINTERESA

ALERTCOPS
=a

09

-m\mﬂﬁmm—-ll e

=]

ACTUALIDAD

- Desde el Menu de Profesional, pinchamos en Gestion del sitio web
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[ R E—
<« c o 9 % elda.san.gva.es/enlaces-web-del-departamento Pad Search noe& =

Conselleria de Sanidad Universal
y Salud Piblica

valiCas

B GENERALITAT
& VALENCIANA +ELDA\«

4

carpeta cudadans DOQQD

Estis en: Portal del departamento de Elda / Profesional / Enlaces del Departamento

MENO ENLACES DEL DEPARTAMENTO

Portada
Departamento Enlaces del departamento

Profesional
Enlaces de interés

2 (para médicos y enfermeros)
2018

e Elda para a provisién de plazas de Jefatura de Senicioy de Seccidn de Personal
de 2018}

Facultativo con carécter provisional (7 de May!

PROFESIONAL

4 Enlaces del Departamento
Propue
Document;
profesional

Seceidn sindical

e mejora
parael

cin de Riesgos

4 Gestion del sitio web
4 Manual

t Pibiica

L elda.san.qva.es/area-privada

- Nos aparecera un cuadro de validacion, donde deberemos introducir un usuario y contrasefia vélidos para
la edicion en el sitio web.

- # Gestion del sitioweb - Portal ¢« X [ = @
<« C @ 9 & elda san.gva.es/area-privada - w Search noe¢ =

/ Conselleria de Sanidad Universal
% GENERALITAT ELDA y Salud Publica
\% VALENCIANA + RN s val/Cas

4

carpeta cudadans DOQQD

Estis en: Portaldel departamento de Elda / Profesional / Geston delsito web

MENU LOGIN

4 Portada Nonitie

jombre de usuario
4 Depariamento
4 Mencion Especializada
4 Atencion Primaria Contrasefia
4 Profesional
4 Enlaces de interés
P Acceder al portal N

st
a1 Salut Pisiica
Mape w

- Una vez hecho esto, veremos que estamos autenticados y ya podremos ver una barra superior con los
controles a los que podemos acceder.
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c @ © % wwweldasan gvases/area-privada @ || Qsearen noe =

7 Administrarv | & Ocultar/Mostrar controles #Mirav

«
2

Conselleria de Sanidad Universal
y Salud Piblica

% GENERALITAT + ELDA

VALENCIANA
A\

vali Cas

Carpeta cudadana DO QD

Estis en: Portal del departamento de Elda / Profesional / Geston delsito web

MENO LOGIN

4 Portada Estd autenticado como (I
4 Departamento

4 Aencion Especialzada

4 Atencion Primaria

4 Profesional

4 Enlaces de interés

4 Ciudasan@

4 Plan de Emergencias N

4 Unidad de lgualdad

Write eBooks for the Kindle

Contenidos

Qt Help documentation made easy

Edicion de contenidos

Para editar contenidos, debemos dirigirnos a la pagina que queramos editar y luego comenzar la edicion.

- En nuestro ejemplo, la pagina a editar est4 en Profesional -> Manual
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Conselleria de Sanidad Universal

GENERALITAT ELDA v Salud Publica

N\ VALENCIANA DEPARTAMENT DE SALUT iiCas
A\

Carpeta ciudadana °®6@

Estas en: Portal del departamento de Elda ! Profesional / Enlaces del Departamento

MENU ENLACES DEL DEPARTAMENTO

4 Portada
Departamento Enlaces del departamento
Atencion Especializada
Atencidn Primaria
Profesional

[N

[N

Consulta de ndminas

Gestidn de permisos

Consulta de |a Productividad Variable 2019

Acuerdos de Gestion de los Departamentos de Salud 2017

Acuerdos de Gestidon de los Departamentos de Salud 2018

Ruta asistencial para la diabetes mellitus tipo 2 (para médicos y enfermeros)

Proceso de eleccidn a junta de departamento 2018

Procedimiento del Departamento de Salud de Elda para la provisidn de plazas de Jefatura de Servicio y de Seccidn de Personal
Facultativo con cardcter provisional (7 de Mayo de 2018)

[N
.

[N
.

4 Enlaces de interés
Ciudadan@

4 Plan de Emergencias
Unidad de lgualdad

[N
. .

[N
. .

PROFESIONAL
]

[N

Enlaces del Departamento
4 Propuestas de mejora

4 Documentacidn para el
profesional

Seccidn sindical
Prevencidn de Riesgos
Laborales

Gestidn del sitio web

4 Manu@l

[N

[N

[N

©® Copyright 2021, Generalitat

Conselleria de Sanitat Universal | Salut Flblica

Mapa web | Acerca del portal | Aviso legal | Contacto | Accesibilidad | -

- Después debemos pinchar en el icono del papel y el |apiz
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. Conselleria de Sanidad Universal
% GENERALITAT ELDA y Salud Pblica

VALENCIANA I DERARTAUENT O SalT vallCas
A\

Carpeta ciudadana 06@

Estaz en: Portal del departamento de Elda / Profesional / Manual

MENU MANUAL

Y

Portada .
Departamento
P
Profesional

Enlaces de interés

Ciudadan@

Plan de Emergencias

4 Unidad de Igualdad

-

-

[

PROFESIONAL

4 Enlaces del Departamento

4 Propuestas de mejora

4 Documentacidn para el
profesional

4 Seccidn sindical

4 Prevencidn de Riesgos
Laborales

4 Gestidn del sitio web

4 Manual

& Copyright 2021, Generalitat
ri

yr
Conselleris de Sanitat Universal i Salut Pablics

. - PO B
Mapa web | Acerca del portal | Aviso legal | Contacto | Accesibilidad |

- Entonces veremos el cuadro de edicién, el cual contiene todas las opciones que podemos editar. Las que
nos interesan son:

* Nombre: contiene el nombre del contenido que vamos a editar

* |[dioma y lenguaje por defecto: nos permite elegir entre Espafiol (Espafia) y Catalan (Espafia)

* Contenido: nos muestra un editor de texto sencillo, similar al del Word o al del LibreOffice, pero
simplificado. En el es donde

* Guardar como borrador: guarda los cambios en el contenido que acabamos de editar en la web
departamental.

* Publicar: este boton sine para hacer visible el contenido que acabamos de editar en la web
departamental.

* Cancelar: este boton sine para salir sin guardar los cambios.

7136
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GENERALITAT
VALENCIANA

Y

ELDA

DEPARTAMENT D SALUT

Conselleria de Sanidad Universal
y Salud Pablica

al/ Cas

Carpeta ciudadana O@n@

Estas en: Portal del departamento de Elda / Profesional / Manual

35 VOIET
CONTENIDO WEB
Manual «Atrds
oo JRER
@ |dentificador: 9056883  [Jq Versién: 1.0 [#] Estado: Aprobado @ €Basico

Nombre

Manual

Localizado

Idioma Lenguaje por defecto

espafiol (Espafia) F_Irr|1£|

Contenido

fa...

[E] Fuente HTML | 4B

[ Localizado

Se muestra en las bisquedas

¥ Resumen
Descripcion
O Usar imagen pequefia
URL de la imagen pequefia
-0-

Imagen pequefia

Mo file selected.

» Clasificacion

|| A~ A~

catala (Espanya)

B I U = X, x*
Y o O e b A A~
PIEOA SO

1
|
LU
-
-

o Secreara automaticamente una nueva version si se modifica este contenido.

Guardar como borrador || Publicar | Expira esta version

Suprima esta version | Cancelar

¥ Estructura

Nombre
Valor por defecto

Editar
Seleccionar
¥ Plantilla

Seleccionar |

» Planificacién temporal

B Copyright 2021, Generalitat

Conselleris de Sanitst Universsl | Sslut Plblics

Mapa web | Acerca del portal | Aviso legal | Contacto | Accesibilidad | -
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A la hora de publicar los contenidos solo tenemos redactar el texto como hariamos en cualquier otro editor
de texto. Solo tenemos que tener en cuenta dos detalles que explicaremos si en sus correspondientes
apartados:
- Insercion de imagenes: consta de dos pasos
* Subida de imégenes a la Galeria de imagenes.

* Insercidn de la imagen en el procesador de texto.
- Insercion de documentos: consta de dos pasos

* Subida de documentos a la Biblioteca de documentos
* Insercidn del enlace al documento.

Full-featured EPub generator

Edicion de noticias

Para editar noticias el sistema es el mismo que para editar contenidos, simplemente que cambian un par
de cosas.

- En la edicién de noticias, debemos dirigirnos a la pagina que queramos editar y luego comenzar la
edicion. En nuestro ejemplo, la pagina a editar est4 en Profesional -> Manual.

- En esta ventana, pincharemos en el botén Afiadir nuevo, y en el desplegable que aparece pincharemos
en Contenido web.

; Conselleria de Sanidad Universal
v Salud Publica

VALENCIANA ELDA

SAuT al/Cas

VALENCIANA

Carpeta ciudadana OG@

Estds en: Portal del departamento de Elda ¢ Profesional / Manual

MENU MANUAL
4 Portada .
4 Departamento & B Contenido web
4 Atencién Especializada h
& Docums

Atencidn Primaria

Profesional 1 ./ Imagen
Enlaces de interés —J NOTICIAS
Ciudadan@

Plan de Emergencias (@Aiiadir nuevo #
Unidad de lgualdad

Bk R R R

-

' MNo hay resultados.

PROFESIONAL

N

Enlaces del Departamento
Propuestas de mejora
Documentacién para el
profesional

Seccidn sindical
Prevencidn de Riesgos
Laborales

Gestidn del sitio web
Manual

-

-

-

=

=

-

B Copyright 2021, Gener.
Ti

de Sanitat Universal i Salut Piblica

Consellesia

Mapa web | Acerca del portal | Aviso legal | Contacto | Accesibilidad | -‘_“_‘

- Entonces veremos el cuadro de edicién, el cual contiene todas las opciones que podemos editar. Las que
nos interesan son:
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* Nombre: contiene el titulo de la noticia que vamos a editar

* |[dioma y lenguaje por defecto: nos permite elegir entre Espafiol (Espafia) y Catalan (Espafia)

* Contenido: nos muestra un editor de texto sencillo, similar al del Word o al del LibreOffice, pero
simplificado. En el es donde

* Guardar como borrador; guarda los cambios en el contenido que acabamos de editar en la web
departamental.

* Publicar: este botdn sirnve para hacer visible el contenido que acabamos de editar en la web
departamental.

* Cancelar: este bot6n sine para salir sin guardar los cambios.
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GENERALITAT

VALENCIANA ELDA

YT

DEPARTAMENT DE SALUT

Conselleria de Sanidad Universal
y Salud Pablica

al/ Cas

Carpeta ciudadana o@o@

Estas en:

Portal del departamento de Elda / Control Panel / Portal del departamento de Elda / Contenido Web

CONTENIDO WEB
Panel de control Nuevo contenido web « Atrds
Nombre « Basico
prensa helda = | Titulo de la noticia ¥ Estructura
S Mi cuenta Localizado
18 Mis tareas de Workflow Nombre
(2] Mis solicitudes de aprobacidn ldioma Lenguaje por defecto Valor por defecto

Portal del departamento... ¥ |=— espafiol (Espafia) [

[/ Contenido Web Contenido
|5l Biblioteca de documentos
|B§| Galeria de imagenes Estilo -
|| Agenda
Portal del departamento de Elda

+ =
Servidor + [E] Fuente HTML

Localizado

espafiol (Espafia)

Ta.. =] B~ A~ B I U == X, x2

FER NN RERE A B A R

& P ESBA & O

Se muestra en las bisquedas

Permisos

Vizible por| Cualguier persona (Role Guest) Mas opciones = @

¥ Resumen

Descripcion

O Usar imagen pequefia

URL de la imagen pequefia

—0-

Imagen pequefia

No file selected.

» Clasificacion

Guardar como borrador] Puhﬁcar] Cancelar

"”

Editar

Seleccionar

¥ Plantilla

Seleccionar

Planificacién
temporal

B Copyright 2021, Generalitat

Conselleria de Sanitat Universal i Salut Plblica

Mapa web | Acerca del portal | Aviso legal | Contacto | Accesibilidad | -
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- El resultado después de la publicacién sera como vemos a continuacion:

* Una noticia publicada con el titulo que hubiésemos escrito en la casilla Nombre, escrito en
negrita.

* Un resumen del cuerpo de la noticia debajo.

* Un enlace para poder desplegar la noticia y poder leerla completa.

* Un bot6n a la derecha, con el icono de un papel y un lapiz, para reeditar la noticia.

Conselleria de Sanidad Universal
GENERALITAT ELDA ¥ Salud Plblica
VALENCIANA DEPARTANENT D€ ST val/ Cas

Y

Carpeta ciudadana OG@

Estds en: Portal del departamento de Elda / Profesional / Manual

MENU MANUAL

-

Portada
Departamento M
Atencidn Especializada
Atencidn Primaria
Profesional

-

n

NOTICIAS

Enlaces de interés

Ciudadan@

Plan de Emergencias @Aifiadir nuevo
4 Unidad de lgualdad

[V

& Thtulo de la noticia oo Editar

El cuerpo de la noticia en si...

Leer mas »
PROFESIONAL 3 j

Enlaces del Departamento

-

-

Propuestas de mejora
Documentacidn para el
profesional

Seccidn sindical
Prevencidn de Riesgos

-

-

-

Laborales
Gestidn del sitio web
Manual

-

h

® Copyright 2021, Generalitat
ris de Sanitat Universal i Salut Piblica

Conselle:

Mapa web | Acerca del partal | Aviso legal | Contacto | Accesibilidad | -

A la hora de publicar los contenidos solo tenemos redactar el texto como hariamos en cualquier otro editor
de texto. Solo tenemos que tener en cuenta dos detalles que explicaremos si en sus correspondientes
apartados:
- Insercion de imagenes: consta de dos pasos
* Subida de imégenes a la Galeria de imagenes.

* Insercidn de la imagen en el procesador de texto.
- Insercion de documentos: consta de dos pasos

* Subida de documentos a la Biblioteca de documentos
* Insercidn del enlace al documento.

Hay que recordar que las noticias se publican por orden de antigliedad inverso, es decir, las mas nuevas
arriba.

Easily create HTML Help documents
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Anadir documentos

Generate Kindle eBooks with ease

Biblioteca de documentos

Para afiadir un documento a la web departamental el primer paso es afiadirlo a la biblioteca de documentos.
Para ello vamos a la barra superior, a la pestafia Administrar -> Panel de Control.

E2| & Ocultar/Mostrar controles Mlrav O i)
, S
% GENERALITAT ELDA V' Salud Pabica
&\\ VALENCIANA I DEPAENT 0 SLU val ICas
Carpeta cudadana DO @@

El segundo paso es pinchar en Biblioteca de Documentos.

. Conselleria de Sanidad Universal
% GENERALITAT EI_DA y Salud Publica

VALENCIANA I 0 suut val / Cas
A

Carpeta ciudadana OG@

Estas en: Portal del departamento de Elda / Control Panel

o Por favor, seleccione una aplicacion del mend izquierdo.

Panel de control

prensa helda -_—
S Mi cuenta

& Mis tareas de Workflow
|3_81 Mis solicitudes de aprobacidn

Portal del departamento... ¥ —
[/ Contenido Web

|5l Biblicteca de documento
|B§| Galeria de imagenes @

|| Agenda

Portal del departamento de Elda
+

Servidor +

B Copyright 2021, Generalitat

Conselleria de Sanitat Universal i Salut Piblica

Mapa web | Acerca del portal | Aviso legsl | Contacto | Accesibilidad | -

Una vez dentro podremos navegar por las carpetas que haya creadas o crear una nueva. Es muy
recomendable tener una carpeta para cada uno de los editores, y luego ir afadiendo subcarpetas para
organizar los documentos que vamos afiadiendo, ya que de ese modo sera més facil poder encontrar luego
lo que hemos publicado.

* Para acceder a la carpeta solo tenemos que pinchar sobre el nombre.

* Para afiadir una carpeta vamos a la ventana de la derecha donde encontramos varios botones. Ahi
encontramos el que nos interesa en este caso, es decir Afadir carpeta.
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ELDA

DEPARTAMENT DE SALUT

Conselleria de Sanidad Universal
y Salud Publica

al/ Cas

Carpeta ciudadana o@a@

Estas en: Portal del departamento de Elda / Control Panel f Portal del departamento de Elda [ Biblioteca de documentos

Panel de control

prensa helda =

S Mi cuenta
& Mis tareas de Workflow
|3_31 Mis solicitudes de aprobacidn

Portal del departamento... ¥ |—
[/ Contenido Web

|5l Biblioteca de documentos
|B§| Galeria de imagenes

|| Agenda

Portal del departamento de Elda
+

Servidor +

BIBLIOTECA DE DOCUMENTOS

4\ Carpeta raiz

¥ Carpetas

Mostrando 18 resultados.

Nombre

[ Calendario de vacunaciones

|5) Carteras de servicios

Subcarpetas: Alergias, Analisis
clinicos, Cardiologia, COT, Ginecologia
y obstetricia, Mas =

) Comités

Subcarpetas: Comisidn de
Docencia, Comisién de Gestidn Interna
de Conflictos (CGIC), Comisidn
Sociosanitaria para la atencidn a
personas con enfermedad mental
grave, Comité de Bioética Asistencial,
Comité de Calidad Asistencial, Mas =

|3) Coordinacion UPRL

Subcarpetas: Documentos
administrativos, Documentos SIA
ORION, Documentos tecnicos,
Herramientas para la calidad,
Misceldnea

|) Documentog ciudadano
Subcarpeta eclaracidn de
intereses

|5) Documentos del profesional

Subcarpetas: acto unico aux. adtvos.

2020, Concurso de vacantes 2016,
Concurso de vacantes ENFE y TCAE
2017, Concurso de Vacantes Enfe y

(& Documentos recientes

Niumero .
Niumero de
de
documentos
carpetas
0 3
14 1
7 0
5 5
1 0
12 0

& Mis documentos ||

¢ fPAcciones |

¢ /PAcciones |

Buscar|

=

Carpeta raiz

|4 Aiiadir carpeta

& Afiadir documento

5l Acceder desde el
escritorio

< ‘PAcciones |

¢ {PAcciones

¢ /#Acciones

¢ /PAcciones |

Una vez que entremos en la ventana de creacion, encontraremos un cuadro de texto para poner el Nombre
de la carpeta y otro para escribir una descripcion de la misma.
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Conselleria de Sanidad Universal
GENERALITAT ELDA v Salud Piblica
VALENCIANA DEPIRIANENT ST N

pye

Carpeta ciudadana O@G@

Estas en: Portal del departamento de Elda / Control Panel f Portal del departamento de Elda / Biblioteca de documentos f Afiadir carpeta

BIBLIOTECA DE DOCUMENTOS
7B Carpetaraiz | (& Documentos recientes Mis documentos B

Panel de control @ Car : 4. s documentos uscar

Nueva carpeta «Atris
prensa helda —
S Mi cuenta oMb
% Mis tareas de Workflow Documentos para el manual
|§_81 Mis solicitudes de aprobacion Descripcion

Portal del departamento... ¥ |— |

[/ Contenido Web
|51l Biblioteca de documentos
|B§| Galeria de imagenes
|| Agenda
Portal del departamento de Elda
+ Permisos
Servidor || Visible por| Cualquier persona (Role Guest) [~ | Mas opciones = i@

Guardar | Cancelar |

B Copyright 2021, Generalitat
Conselleria de Sanitat Universal i Salut Piblica

Mapa web | Acerca del portal | Aviso legal | Contacto | Accesibilidad | -

Una vez situados en la carpeta que queremos utilizar para guardar los documentos, vamos a la derecha y
pinchamos en Afiadir documento.
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GENERALITAT
VALENCIANA LEulx'u%LJ

e

Conselleria de Sanidad Universal
y Salud Publica

all/ Cas

Carpeta ciudadana o@a@

Estds en:

Portal del departamento de Elda / Control Panel /' Portal del departamento de Elda [ Biblioteca de documentos / Documentos para €l manual

Panel de control

prensa helda

BIBLIOTECA DE DOCUMENTOS
/j_\@peta raiz | (& Documentos recientes &Mis documentos Buscar]
Documentos para el manual « Atras
“_“ Modificado por dltima vez 5/01/21 9:32 | ) 0Subcarpetas | =| 0Documentos
_—

S Micuenta
& Mis tareas de Workflow
|§_81 Mis solicitudes de aprobacidn

Portal del departamento... ¥ |=—

¥ Documentos

[ Contenido Web
|5l Biblioteca de documentos
|B§| Galeria de imagenes

|| Agenda

Portal del departamento de Elda
+

Servidor +

' Mo hay documentos en esta carpeta.

)

Documentos para el
manual

[ Editar
., Permisos
{3 Eliminar
|_g Adiadir subcarpeta
2 Afiadir documento
' 4 Afiadir acceso
directo
5 Acceder desde el
escritorio

B Copyright 2021, Generalitat

Conselleria de Sanitat Universal i Salut Piblica

Mapa web | Acerca del portal | Aviso legal | Contacto | Accesibilidad | -

En ese momento, nos aparecera una ventana en la que dira Examinar (puede seleccionar multiples
archivos). Si pinchamos en ella aparecera una ventana del explorador de windows y podremos navegar

hasta el documento que queremos afadir.
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Conselleria de Sanidad Universal
v Salud Publica

ELDA

DEPARTAMENT OE SALUT

ali Cas

carpets cudadana () QP D

Estas en

Portal del departamento de Elda / Control Panel / Portal del departamento de Elda / Biblioteca de documentos / Documentos para el manual |

Afiadir documento

Panel de control

prensa helda

S Mi cuenta
1A Mis tareas de Workflow
’!_81 Mis solicitudes de aprobacién

Portal del departamento... ¥ =
[ contenido Web

|El| Biblioteca de documentos
) Galeria de imagenes
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En el momento en que lo seleccionamos y le damos a abrir, veremos que aparece una nueva ventana con
un icono de una flecha hacia arriba y el texto Subir archivos. Pinchamos y subimos el documento al
senidor donde se almacenan los documentos para su posterior utilizacion y publicacion.
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Una vez subido el documento con éxito, veremos un mensaje que dice Todos los archivos fueron subidos
con éxito.
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Easily create EPub books

Anadir un documento a un contenido

Para afiadir un documento a un contenido o noticia, en realidad lo que hacemos es afiadir un hipeninculo
(un acceso directo) a la ubicacién del documento. Para poder conocer dicha ubicacion, primero tenemos
gue haberlo subido a la Biblioteca de Documentos, como se explica en el texto del enlace anterior.

Después escribimos el texto descriptivo como enlace al texto que queremos publicar, seleccionamos dicho
texto y pinchamos sobre el icono de la Bola del mundo y las cadenas.
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En otra ventana del explorador de windows abrimos el panel de control y accedemos a la biblioteca de
documentos.
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Buscamos la carpeta con el documento que necesitamos publicar.
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|23 Documentos para el manual

Seleccionamos el documento, pinchamos en él.
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En la ventana que se abre, copiamos el enlace escrito en el cuadro URL.
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documento del manual pdf

Panel de control
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|| Agenda
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Servidor +
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documento del manual pdf

(39 Descargar (114,3K)
[ Editar

Mover

Y Bloguear

| . Permisos

Descargar

[3 Eliminar

Con ese enlace copiado, nos vamos a la ventana anterior, donde tenemos el editor de texto, y en la ventana
gue se abrid al pinchar en la bola del mundo, en el cuadro de texto URL, de la pestafia Informacion de

Vinculo, pegamos el texto que copiamos en el paso anterior.

22 /36



Manual de edicion de la web Departamental

Vinculo .

Informacion de Vinculo  Destino  Avanzado

Tipo de vinculo

URL w .
Protocolo URL
hitp:d! |~ G43/5aae597-93e1-4a01-b7b5-476a40108544
Ver Servidor
S —

T
4

Después, en la pestafia Destino, seleccionamos la forma en que queremos que se abra la ventana con el

documento. Las dos forma mas usuales son:
- <No definido>: abre el documento en la misma ventana en la que estamos.
- Nueva ventana: abre el documento en una ventana nueva.

Vinculo .

Informacian de Vinculo  Destino  Avanzado

Desting
<No definido> -

=Mo definido=

<Mmarco=

=yentana emergente=
Mueva ventana (_blank)
Ventana principal (_top)
Misma ventana (_self)
Ventana padre (_parent)

S
A

Le damos al botén de aceptar y después seguimos redactando el contenido que teniamos. El resultado
final, después de publicar, es el siguiente:

El enlace si no acercamos el ratén se ve como texto normal.
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MENU

MANUAL
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Portada Esto es un enlace al documento
4 Departamento L\\)

4 Atencién Especializada

Atencidén Primaria

Profesional QI

Enlaces de interés

Ciudadan@

Plan de Emergencias

4 Unidad de |gualdad

[

Si pasamos el ratén por encima, se vera en color rojo y subrayado.
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MANUAL
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Atencidn Especializada
Atencidn Primaria

-

Profesional EI
Enlaces de interés

Ciudadan@

Flan de Emergencias
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(O

Recuérdese que los documentos a publicar deben ser PDF, ya que cualquier otro formato puede ser

modificado y los PDF no.

Free PDF documentation generator

Anadir imagenes

Benefits of a Help Authoring Tool

Galeria de imagenes

Para afiadir un documento a la web departamental el primer paso es afiadirlo a la biblioteca de documentos.

Para ello vamos a la barra superior, a la pestafia Administrar -> Panel de Control.

(2 o Ocultar/Mostrar controles

Mirav A s,

Panel de control
— Conselleria de Sanidad Universal
y Salud Publica

% GENERALITAT
VALENCIANA
\\

val ICas

4

Carpeta cudasana DO QD
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El segundo paso es pinchar en Galeria de imagenes.

F Conselleria de Sanidad Universal
% GENERALITAT ELDA y Salud Publica
\\% EPARTAMEN
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S Mi cuenta
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[/ Contenido Web
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B Copyright 2021, Generalitat
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Mapa web | Acerca del portal | Aviso legsl | Contacto | Accesibilidad | -

Una vez dentro podremos navegar por las carpetas que haya creadas o crear una nueva. Es muy
recomendable tener una carpeta para cada uno de los editores, y luego ir afadiendo subcarpetas para
organizar las imagenes que vamos afiadiendo, ya que de ese modo sera mas facil poder encontrar luego lo
que hemos publicado.

* Para acceder a la carpeta solo tenemos que pinchar sobre el nombre.

* Para afiadir una carpeta vamos a la ventana de la derecha donde encontramos varios botones. Ahi
encontramos el que nos interesa en este caso, es decir Afladir carpeta.
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Una vez que entremos en la ventana de creacion, encontraremos un cuadro de texto para poner el Nombre
de la carpeta y otro para escribir una descripcion de la misma.
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Una ez situados en la carpeta que queremos utilizar para guardar las imagenes, vamos a la derecha y

pinchamos en Afadir imagen.
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[ Editar
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{7 Eliminar
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En ese momento, nos aparecera una ventana en la que dira Examinar (puede seleccionar multiples
archivos). Si pinchamos en ella aparecera una ventana del explorador de windows y podremos navegar

hasta la imagen que queremos afiadir.
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Nueva imagen
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Organizar + Mueva carpeta

3 Este equipo
* Descargas
Documentos
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= Imagenes w

Mombre
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*

[J] Buscar en Imagenes »
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Cancelar

En el momento en que lo seleccionamos y le damos a abrir, veremos que aparece una nueva ventana con
un icono de una flecha hacia arriba y el texto Subir archivos. Pinchamos y subimos la imagen al senidor
donde se almacenan las imagenes para su posterior utilizacion y publicacion.
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« Atras
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Una vez subida la imagen con éxito, veremos un mensaje que dice La operacién ha sido realizada

correctamente.
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Mostrando 1 resultado.
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B Copyright 2021, Generalitat
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Mapa web | Acerca del portal | Aviso legal | Contacto | Accesibilidad | ;:..:-_h
Easily create Help documents
Anadir una imagen a un contenido

- Para afiadir una imagen a un contenido o una noticia, debemos ir seguir todos los pasos para la Edicion
de contenidos y pinchamos en el icono de un dibujo (el 5° icono tercera linea)
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espanol (Espana) |~ | |catala (Espanya) |~

Contenido
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Debajo pondremos la imagen que qublicar
Imagen
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Nombre
Valor por defecto

Editar
Seleccionar
¥ Plantilla

Seleccionar |

» Planificacién temporal

- Cuando pinchemos en dicho icono nos aparecerd una ventana con las propiedades de la imagen. En la
pestafia de Informacion de Imagen, debemos pinchar en el botén Ver servidor para buscar la imagen

que queremos insertar.
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Nombre )
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Manual | |
Nombre
Localizado Anchura Previsualizacién Valor por defecto
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commaodo non, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum
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» Planificacién temporal

- Al pinchar a dicho botén, aparecerd una ventana con un explorador de carpetas. En el desplegable
Resource Type seleccionamos Image.
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@ CKeditor - Resources Browser - Mozilla Firefox - O d

(01 www.elda.san.gva.es/html/s/editor/ckeditor/editor/filemanager/browser/liferay/browser.html?Caonr *** T} =

Resource Type

[Documert = | Y
_| Document

EENN | oot oot

Page (£ 56823153 - prensa helda

(£ 5521843 - Portal del departamento de Elda

| Upload a new file in this folder

| Create New Folder Browse... | Mo file selected. Upload

- Después buscamos la imagen en la carpeta Portal del departamento de Elda y dentro de ella en la
subcarpetas donde la pusiéramos al subirla a la galeria (ver Galeria de imagenes). En nuestro caso es la

carpeta Editor.

U & wwow.elda.san.gva.es/html/fjs/editor/ckeditor/editor/filemanager/browser/liferay/brow *=* 1:? =

Resource Type
[Image [+

! qmﬁEIHﬁ—PmtﬂldeldepﬂrtamentodeEldﬂ!Edik}rf e

-

(] Varios

] banners

] Imagenes Departamento |
] Iconos redes sociales

(] Banners

] Images de los editores
("1 Organigramas

] Consultor SI4

{2 Editor

B login01 - portadp ong 827.0 KB

Upload a new file in this folder
[ ™ Create New Folder | - R Upload

www.elda.san.gva.es/html/js/editor/ckeditor/editor/filemanager/browser/liferay/frmresourceslist. html#

- Pinchamos en el nombre de la imagen y nos wlwvera a aparecer la ventana de Propiedades de la
imagen, pero ahora contendra el enlace a la imagen en el cuadro de texto URL.

- Lo siguiente es ajustar el ancho y alto de la imagen. Se recomienda no exceder de 800 pixeles de
ancho, ya que en ese caso se saldra del recuadro y perdera estética.

- Si aparece el icono del candado cerrado, no es necesario preocuparse por ajustar la anchura, ya que se
ajustara autométicamente de forma que guarde las proporciones y no deforme la imagen.
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Propiedades de Imagen ®
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- Cuando le demos al botén aceptar, se guardaran los cambios y se vera la imagen dentro del procesador
de texto.

Contenido
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- Después de publicar el contenido veremos el resultado final.
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